Procedury sporzadzania i wydawania Swiadectw i zaswiadczen
przez Dzial Legalizacji

1. Wydawane moga by¢ dokumenty, ktoére mieszcza si¢ w zakresie uprawnien Krajowe;j
Izby Gospodarczej, okreslonych ustawa o izbach gospodarczych z dnia 30.05.1989 r. z
pOzniejszymi zmianami oraz statutem Krajowej Izby Gospodarczej.

2. Dokumenty wydawane bgda na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy
(Wnioskujacego) podpisanego przez upowaznione osoby, skladanego w Dziale
Legalizacji.

3. W przypadku, gdy przedsigbiorca wystgpuje o wydanie dokumentu po raz pierwszy
zobowiazany jest do przedtozenia dokumentéw zawierajacych aktualne dane:

a) dokumentu potwierdzajacego prowadzenie przez wnioskodawce dziatalnosci
gospodarcze;j.

b) zaswiadczenia o nadaniu statystycznego numeru identyfikacyjnego REGON.

c) decyzji albo potwierdzenia faktu nadania numeru identyfikacji podatkowej NIP.

d) uwierzytelnionych wzoréw podpiséw oséb uprawnionych do reprezentowania
podmiotu wnioskujacego.

W przypadku zmian w przedsigbiorstwie powodujacych zmiany w dokumentach
wymienionych w pkt.:a, b, ¢, d, przy kolejnym wniosku o legalizacj¢ przedsigbiorca
powinien zalaczy¢ wyzej wymienione dokumenty, zawierajace zaktualizowane dane.

Dokumenty wymienione w pkt.: a, b, ¢, d powinny by¢ dotaczone w oryginale lub
kserokopii poswiadczonej urzgdowo lub notarialnie. Na wniosek przedsigbiorcy Krajowa
Izba Gospodarcza zwraca oryginal dokumentu po potwierdzeniu za zgodno$¢ z okazanym
dokumentem kserokopii dostarczonej przez wnioskodawce, przeznaczonej dla KIG.

4. W zakresie merytorycznym wniosek winien okresla¢, w szczegdlnosci, wnioskowana
tres¢ dokumentu, a takze wskazywaé osobg reprezentujaca wnioskodawce w sprawie
dokumentu i jej telefon kontaktowy.

5. W sytuacji, gdy jest to niezbedne dla sporzadzenia dokumentu wniosek powinien
zawierac opis stanu faktycznego i prezentacje innych okolicznosci 1 danych istotnych dla
tresci zaswiadczenia.

6. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci mogacych stanowié
podstawe do zwolnienia od odpowiedzialnosci kontraktowej powinien zawiera¢, w
szczegblnosci, doktadny opis okolicznosci powodujacych niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, dat¢ i miejsce ich zaistnienia, a takze czas wystgpowania tych
okolicznosci oraz ich skutkéw, informacje dotyczace umowy i jej realizacji, a w
szczegblnosci: date zawarcia, numer, przedmiot, kontrahenta wnioskodawcy, zwiazek
przyczynowy pomigdzy opisang okolicznoscia a przedstawionym przez wnioskodawceg
zakresem niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Dokumenty te moga by¢
wydawane na wniosek 1 na rzecz podmiotu bezposrednio zobowigzanego z umowy,
ktérej dotycza. Z zastrzezeniem wyjatkowych sytuacji, potwierdzonych, w
szczegoOlnosci, analogicznym zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwa organizacjg z
kraju zdarzenia, zaswiadczenia moga dotyczy¢ jedynie okolicznosci zaistnialych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
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Do wniosku musza by¢ zalaczone dokumenty potwierdzajace wnioskowana tres¢
dokumentu.

Dokumenty wskazane w pkt 7. musza by¢ dostarczone w oryginale lub w fotokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy.

W razie koniecznosci wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia lub zlozenia
wyjasnien w zakresie ztozonego wniosku i/lub dokumentacji.

Dokumenty sporzadzane sa w j. polskim i angielskim, a w wyjatkowych przypadkach w
innych jezykach. Wnioskodawca zobowiazany jest do przedstawiania ttumaczen, w
szczegblnosci, przedmiotu dzialalnosci czy tez tekstéw specjalistycznych , ktére maja
by¢ zamieszczane w dokumencie. Niezaleznie od powyzszego wnioskodawca moze by¢
obciazony kosztami sporzadzanych przez ttumaczy ttumaczen tekstu dokumentu.
Dokumenty sporzadzane sa na blankietach Krajowej Izby Gospodarczej a zaréwno
oryginaly jak i kopie, podpisywane sa przez osoby upowaznione i opatrywane okragta
pieczgcia Krajowej Izby Gospodarczej.

Dokumenty wydawane sa przez Dzial Legalizacji osobiscie wnioskodawcy lub jego
upowaznionemu przedstawicielowi, za pokwitowaniem z data zlozona na kopii
zaswiadczenia pozostajacej w aktach albo tez wysylane poczta na wskazany przez
wnioskodawce adres.

Dzial Legalizacji ma prawo odméwi¢ sporzadzenia i/lub wydania dokumentu w catosci
lub w czesci, w przypadku niespelnienia warunkéw okreslonych w pkt 1 niniejszych
procedur, braku nalezytego i wiarygodnego potwierdzenia zataczonymi dokumentami
wnioskowanej tresci lub w przypadku uznania, iz wnioskowane okoliczno$ci nie moga
by¢ potwierdzone przez Krajowa Izb¢ Gospodarcza.

Platno$¢ za wydanie dokumentu dokonywana jest gotéwka w kasie Krajowej Izby
Gospodarczej lub przelewem. W przypadku realizacji ptatnosci przelewem dokument
wydawany jest po przedstawieniu dowodu wptaty.

Faktury za wystawione dokumentu sa wydawane w Dziale Legalizacji.



